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HG1 HUB, o platforma revolutionara dedicata utilizarii
instrumentelor si tehnicilor de management de proiect in
contracte conform HG1/2018, centrul inovatiei in managementul
de proiect pentru aceste contracte.

HG1 HUB nu este doar o platforma, ci o comunitate vibranta
unde profesionistii in management de proiect isi unesc fortele
pentru a schimba lumea contractelor conform HG1/2018.

Avand o viziune holistica privind Antreprenorii, Beneficiarii si
Supervizorii, HG1 HUB promoveaza stabilitatea, eficienta si
succesul proiectelor. Prin utilizarea acestei metodologii,
utilizatorii beneficiaza de metode optimizate pentru eficienta
sporita si succes in realizarea contractelor conform HG1/2018.

Oferim instrumente si tehnici avansate, acces la instruiri
specializate (unde veti putea deprinde tehnci gata-de-utilizare) si
o metodologie dedicata, sporind transparenta si satisfactia prin
practici de varf in domeniul proiectelor.
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Management de Proiect pentru
Contractele conform HG1/2018 - Beneficiar

Septembrie - Octombrie

Incepe pe data de: 12 Septembrie 2024

Calendarul Cursului

Curs HIB # 12 Septembrie 2024 Curs H2B # 19 Septembrie 2024 ‘ Curs H3B # 26 Septembrie 2024

| Sesiunea 1 —Parteal-a | 16:00 — 18:00 | Sesiunea 2 —Parfeal-a | 16:00 —18:00 | Sesiunead —Pareal-a | 16:00 —18:00
Pauza 18:00 — 18:15 | Pauza 18:00 - 18:15 | Pauza 18:00 - 18:15
18:15 -20:00 | Sesiunea 2 —Partea Il-a | 18:15-20:00 | Sesiunga 3 —Parteall-a | 18:15-20:00

Sesiunea 1 - Partea |l-a

Curs H4B # 3 Octombrie 2024 Curs H3B # 10 Octombrie 2024 ‘ Curs H6B # 21 Octombrie 2024

Sesjunea 4 —Parteal-a | 16:00 - 18:00 | Sgsiunga b —Partea l-a 16:00 - 18:00 | Sesiunead —Partea l-a | 16:00 - 18:00
Pauza 18:00 — 18:15 | Pauza 18:00 - 18:15 |Pauza 18:00-18:15
Sesiunea 4 —Parteall-a | 18-15-2000 |Segunsa b —Parteall-a | 1815-2000 |Sesunsat—Parteall-a| 18-15—20-00

Cost Curs: 3480 lei (fara TVA) / Participant
e Accesul la toate sesiunile de curs (Live Online)

e Pachet de Curs: Manuale de Curs, Documente Sablon (lista Ia
sfarsitul prezentarii), Metodologia Management Proiect pentru
Beneficiar in Proiectele conform HG1/2018, Materiale Suport)

e Feedback permanent pe perioada celor 2 luni (asigurat de un
Project Manager Profesionist)




Prezentare Curs

Management de Proiect pentru
Contractele conform HG1/2018 - Beneficiar

Transformarile sociale si la nivel macro-economic impun schimbari
fundamentale in gestionarea proiectelor in Romania. Obiectivul
principal al acestui curs este sa va ofere un cadru structurat care sa
minimizeze riscurile si sa maximizeze rezultatele pozitive pentru
Autoritatile Contractante (rolul Beneficiar in contractele HG1/2018)
in relatia cu Antreprenorul, Supervizorul si celelalte parti implicate in
proiect.

Metodologia PM? dezvoltatd de Comisia European3, reprezintd o
abordare profesionala si flexibila pentru managementul proiectelor,
care se aliniaza cu cele mai bune practici internationale. Aceasta
metodologie, combinata cu cerintele specifice din Hotararea
Guvernului nr. 1/2018 (HG1/2018) din Romania, ofera un cadru
robust pentru planificarea, executia, monitorizarea si inchiderea
proiectelor.

Acest curs, orientat catre rolul Beneficiarului (Autoritate
Contractanta) in contracte conform HG1/2018, asigura cunostinte
structurate privind gestionarea cu succes a proiectelor, asigurand un
cadru flexibil in relatia cu Antreprenorul, Supervizorul si ceilalti
participanti la proiect.

Cursul va va ghida in gestionarea unui proiect care sa includa toate
aspectele necesare pentru executia si finalizarea pr0|ectuIU| de la
planul de management Si pIanuI de lucru, pana la buget si calendar.
Veti invata cum sa a5|gurat| c3 proiectul ramane pe drumul cel bun
(Monitorizare si Control) si respecta planurile aprobate, sa gestionati
problemele si riscurile si sa implementati masurile corective
necesare.




Prezentare Curs

Management de Proiect pentru
Contractele conform HG1/2018 - Beneficiar

Obiectivele cursului: Conformitate Legala (prin integrarea cerintelor
HG1/2018 pentru a asigura respectarea legislatiei nationale si
protectia intereselor partilor implicate), Eficienta si Eficacitate (prin
utilizarea unui management eficient si eficace al proiectelor,
utilizand instrumente si tehnici PM?), Transparenta si Comunicare
(intre echipele de proiect si stakeholderi), Calitate si Performanta
(asigurarea ca toate livrabilele proiectelor respectd standardele de
calitate si performanta stabilite).

Veti invata cum sa initiati, sa planificati, sa executati, sa monitorizati
si sa inchideti proiectele intr-un mod care asigura succesul si
satisfactia tuturor partilor implicate.

Implementarea Metodologiei de Management a Proiectelor conform
HG1/2018 combina avantajele PM? cu cerintele specifice ale
HG1/2018, oferind un cadru complet si adaptabil pentru
managementul proiectelor finantate din fonduri publice (cu sau fara
componenta europeana).

Prin utilizarea acestui ghid, Autoritatile Contractante  (rolul
Beneficiarului) vor putea sa isi imbunatiteasca performanta in
gestionarea proiectelor, asigurandu-se ca toate activitatile sunt
realizate la standarde nalte si in conformitate cu legislatia aplicabila.

Participantii la acest curs vor putea dobandi abilitati esentiale
(intelegerea aprofundatd a metodologiei PM? si a cerintelor
HG1/2018), cresterea eficientei (invatarea tehnicilor si
instrumentelor care optimizeaza managementul proiectelor),
conformitate legald (asigurarea cd proiectele sunt gestionate in
conformitate cu legislatia nationald).




Curicula Curs

(pe scurt)

Management de Proiect pentru
Contractele conform HG1/2018 - Beneficiar

Initierea Proiectului

o Proceduri Detaliate
o Stabilirea Scopului si Obiectivelor Proiectului
o Alocarea Preliminara a Resurselor

Planificarea Proiectului

Elaborarea unui Plan Detaliat

Planul de Management al Proiectului (PMP)

Planul de Lucru al Proiectului (PLP)

Bugetul si Calendarul Proiectului

Definirea Clara a Rolurilor si Responsabilitatilor
Definirea Calendarului Activitatilor si a Livrabilelor
Implementarea Planului de Proiect

Comunicarea Periodica cu Toti Stakeholderii Proiectului

Executia Proiectului

Implementarea Planului de Proiect
Producerea Rezultatelor Dorite
Planificarea Resurselor

Distribuirea Sarcinilor

Gestionarea Conflictelor de Resurse
Coordonarea Resurselor Umane
Alocarea Resurselor Materiale




Curicula Curs

(pe scurt)

Management de Proiect pentru
Contractele conform HG1/2018 - Beneficiar

Monitorizarea si Controlul Executiei Lucrarilor

Stabilirea Procedurilor de Control

Aplicarea Standardelor de Calitate

Realizarea Inspectiilor si Testarilor

Documentarea si Raportarea Rezultatelor
Implementarea Masurilor Corective
Implementarea Activitatilor de Asigurare a Calitatii
Stabilirea Indicatorilor Cheie de Performanta (KPIs)
Colectarea si Analiza Datelor

Elaborarea si Distribuirea Rapoartelor de Progres
Revizuiri Periodice si Intalniri de Proiect
|dentificarea si Gestionarea Problemelor
Monitorizarea Progresului

Gestionarea Riscurilor si Problemelor

Planul de Management al Riscurilor

Identificarea Riscurilor si Problemelor

Planificarea Masurilor de Raspuns

Implementarea Masurilor de Raspuns
Monitorizarea si Controlul Riscurilor si Problemelor

Rapoarte de Monitorizare

Evaluari si Audituri Interne
Monitorizarea Performantei Proiectului si Compararea cu Planul
Urmarirea Indicatorilor Cheie de Performanta (KPlIs)
Analiza Variabilitatilor

Tehnici de Analiza a Variabilitatilor

Exemple de Utilizare a Tehnicilor de Analiza




Curicula Curs

(pe scurt)

Management de Proiect pentru
Contractele conform HG1/2018 - Beneficiar

inchiderea Proiectului

Procesul de Inchidere a Proiectului - Exemplu

Raportul Final al Proiectului

Verificarea si Acceptarea Livrabilelor

Documentele de Receptie la Terminarea Lucrarilor

Structura Documentelor de Receptie la Terminarea Lucrarilor

Documentele de Receptie Finala

Structura Documentelor de Receptie Finala

Asigurarea Acceptarii Tuturor Livrabilelor de Catre Beneficiar
Procesul de Asigurare a Acceptarii

Finalizarea Tuturor Activitatilor Contractuale

Etapele Procesului de Finalizare a Activitatilor Contractuale

Arhivarea Documentelor

° Etapele Procesului de Arhivare a Documentelor
o Lista de Verificare pentru Arhivarea Documentelor




Curicula Curs

(pe scurt)

Management de Proiect pentru
Contractele conform HG1/2018 - Beneficiar

Eliberarea Resurselor si inchiderea Administrativa a Proiectului

» Etapele Procesului de Eliberare a Resurselor si Inchiderea
Administrativa

Eliberarea Resurselor Umane

Inventarierea si Returnarea Resurselor Materiale
Actualizarea Documentatiei

Lista de Verificare pentru Actualizarea Documentatiei

Raportarea Finala

e Etapele Procesului de Elaborare a Raportului Final
e Structura Raportului Final - Exemplu
e Lista de Verificare pentru Raportarea Finala

Acceptarea Beneficiarului

e Asigurarea Acceptarii Tuturor Livrabilelor de Catre Beneficiar
 Lista de Verificare pentru Asigurarea Acceptarii Tuturor Livrabilelor

Finalizarea Tuturor Activitatilor Contractuale

» Procedura pentru Revizuirea Tuturor Contractelor si Acordurilor 299
« Procedura pentru Finalizarea si inchiderea Oficiald a Tuturor
Contractelor




Documente Sablon

(lista pe scurt)

Management de Proiect pentru

Contractele conform HG1/2018 - Beneficiar

Cererea de Initiere a Proiectului - Exemplu

Studiul de Prefezabilitate - Exemplu

Exemplu de Carta Proiectului

Exemplu de Document pentru Definirea Scopului si Obiectivelor Proiectului
Exemplu de Document pentru Alocarea Preliminara a Resurselor
Exemplu de Structura a Dosarului de Documentatie

Exemplu de Proces pentru Obtinerea Aprobarilor

Exemplu de Cerere de Initiere a Proiectului

Exemplu de Studiu de Prefezabilitate

Exemplu de Plan de Management al Proiectului (PMP)

Exemplu de Plan de Lucru al Proiectului

Exemplu de Buget al Proiectului

Exemplu de Calendar al Proiectului

Continut Detaliat al Implementarii Planului de Proiect

Exemple de Structura a Rapoartelor de Evaluare si Audit Intern
Exemplu Simplificat de Raport de Audit Intern

Exemple de Structura a Rapoartelor de Monitorizare a Performantei
Exemple de Structura a Documentelor de Gestionare a Problemelor si Riscurilor
Exemplu Simplificat de Raport de Risc

Exemple de Structura a Documentelor pentru Implementarea Masurilor
Corective

Exemplu Simplificat de Plan de Masuri Corective

Exemple de Structura a Documentelor pentru Comunicarea Periodica
Exemplu Simplificat de Raport de Progres

Exemplu Simplificat de Minuta a Intalnirii

Exemple de Rapoarte de Monitorizare

Exemplu Simplificat de Raport Lunar

Plan de Actiune - Exemplu

Plan de Comunicare - Exemplu

Rapoarte de Progres - Exemplu

Procesul de Inchidere a Proiectului - Exemplu




Documente Sablon

(lista pe scurt)

Management de Proiect pentru

Contractele conform HG1/2018 - Beneficiar

Raportul Final al Proiectului - Exemplu

Procesul de Finalizare Oficiala - Exemplu

Verificarea si Acceptarea Livrabilelor - Exemplu

Document de Receptie - Exemplu

Chestionar de Evaluare Post-Proiect - Exemplu

Raportul Final al Proiectului - Exemplu

Document de Receptie la Terminarea Lucrarilor - Exemplu

Document de Receptie Finala - Exemplu

Exemplu de Documentatie a Cerintelor

Exemplu de Raport de Inspectie a Calitatii

Exemplu de Lista de Verificare

Document de Prezentare a Livrabilelor - Exemplu

Document de Acceptare a Livrabilelor - Exemplu

Document de Verificare a Conformitatii - Exemplu

Document de inchidere a Contractului - Exemplu

Document de Revizuire a Contractului - Exemplu

Document de Arhivare - Exemplu

Document de Eliberare a Resurselor si inchidere Administrativa - Exemplu
Document de Eliberare a Resurselor Umane - Exemplu

Document de Inventariere si Returnare a Resurselor Materiale
Document de Actualizare a Documentatiei - Exemplu

Structura Raportului Final - Exemplu

Document de Verificare a Conformitatii - Proiect

Structura Documentului de Acceptare a Lucrarilor

Procedura pentru Prezentarea Oficiala a Livrabilelor Catre Beneficiar
Procedura pentru Obtinerea Aprobarilor si Semnaturilor Necesare de la
Beneficiar

Lista de Verificare pentru Asigurarea Acceptarii Tuturor Livrabilelor
Procedura pentru Revizuirea Tuturor Contractelor si Acordurilor
Procedura pentru Finalizarea si inchiderea Oficiali a Tuturor Contractelor
Document de inchidere a Contractului - Exemplu

Lista de Verificare pentru Finalizarea Tuturor Activitatilor Contractuale




